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• No  campo  NIF  deverá  ser  introduzido  o  número  de  identificação  fiscal  da 
instituição (SEDE).  

• No campo utilizador deverá ser introduzido o NIF seguido de 01 ou 02 ou 03, 
consoante o número de polos. 

• No campo palavra‐chave deverá ser criado, pela própria instituição, um código 
numérico  com  8  (oito)  caracteres,  que  será  indispensável  no  acesso  ao 
processo da candidatura, só deverá atribuir palavra‐chave à sede, nas restantes 
instituições (dependência, anexo, ou pólo) deverá colocar 99999999. 

• Designação da  Instituição  ‐ Deverá ser  indicado o nome da  Instituição que vai 
requerer  a  compensação  financeira,  sede  no  caso  de  haver  apenas  uma 
instituição,  ou  dependência,  anexo,  ou  pólo  no  caso  de  às  sedes,  estarem 
associadas mais instituições.  

• Nome  do  Responsável  ‐  Identificação  do  responsável  pelo  processo  e 
candidatura, definido como  interlocutor nesta matéria entre a  instituição e o 
DGPGF.  
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• Contacto do Responsável ‐ Identificação do contacto telefónico do interlocutor, 
por  parte  da  instituição,  disponível  com  vista  à  prestação  de  eventuais 
esclarecimentos.  

• Localização e contactos da  Instituição  ‐  Inclui o preenchimento dos  seguintes 
dados atualizados, sob pena de inviabilizar a conclusão do processo, referentes 
à instituição:  

 
Morada;  

Código‐Postal;  

Localidade;  

Concelho;  

Distrito; 

Telefone 1;  

Telefone  2  (caso  não  exista  outro  número  de  telefone,  este  campo  deverá  ser 
preenchido com “999999999”);  

Fax;  

Endereço de e‐mail. 

• Número  de  candidaturas  a  submeter  pela  Instituição  NÚMERO  DA 
CANDIDATURA A SUBMETER – Deverá estar de acordo com o preenchimento 
do utilizador, ou  seja, o último número utilizado para  identificar o utilizador, 
deverá ser inserido aqui.  

 

• Caso  a  instituição  desenvolva  as  respetivas  atividades  em  uma  ou  mais 
dependências, anexos ou pólos, tendo o mesmo contribuinte, deverá para cada 
um deles fazer o registo, acrescentando o número 1, 2, 3 etc. ao seu NIF  
 

EXEMPLO:  

1º Preenchimento de dados relativos à sede  

NIF ‐ 555555555  

UTILIZADOR ‐ 555555555  

NÚMERO DA CANDIDATURA A SUBMETER ‐ 0  

2º Preenchimento da primeira dependência, anexo, ou pólo:  

NIF ‐ 555555555  
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